Historischer
Verein fiir das Flrstentum
Liechtenstein

Der Historische Verein fir das Furstentum Liechtenstein fordert die Geschichts- und Landeskunde
sowie die Bildung des historischen Bewusstseins. Er betreut mehrere wissenschaftliche Projekte, flihrt
einen Verlag, veranstaltet Anlasse sowie Exkursionen und veroffentlicht ein Jahrbuch. Fir die Admi-
nistration und die Buchhaltung steht dem Vereinsvorstand eine Geschaftsstelle zur Verfligung. Fir die

administrative Geschaftsfiihrung (50%)

unserer Geschaftsstelle im historischen Gamanderhof in Schaan suchen wir eine kompetente, eigen-
verantwortliche und an Geschichte interessierte Personlichkeit. Auf Sie wartet die eigenstandige Fiih-
rung der operativen Tatigkeiten des Historischen Vereins mit folgenden Schwerpunkten:

e allgemeine Administrationsarbeiten, organisatorische Aufgaben, Korrespondenz, Telefonbe-
treuung, Adressverwaltung, Ablage

e Fiihrung der Buchhaltung mit Jahresabschluss, mutmasslicher Rechnung und Budgeterstellung

e Debitoren- und Kreditorenwesen

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Meldungen bei Sozialversicherungen, Kontrolle der Lohnlaufe

e Teilnahme an Vorstands- und Projektsitzungen mit Protokollfihrung und Projektiiberwachung

e Organisation von Anlassen (Jahresversammlung, Exkursionen, Buchprasentationen usw.) und
Anlassbetreuung

e Mitgliederwesen und Betreuung der Mitglieder

o Offentlichkeitsarbeit, Bewirtschaftung von Webseite und Social Media

Sie bringen eine kaufmannische Grundausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung mit und verfiigen
Uber stilsicheres Deutsch. Der Umgang mit den gangigen Computer-Programmen ist selbstverstandlich
fiir Sie. Sie sind belastbar, flexibel, arbeiten gerne sorgfiltig und sind es gewohnt, lhre Arbeit selbstan-
dig auszufiihren. Auf Ihre Eigeninitiative und Ihr freundliches, zuvorkommendes Wesen kdnnen wir
uns verlassen. Sie arbeiten eng mit dem Vereinsvorstand zusammen. Es erwartet Sie ein breit gefa-
chertes Aufgabengebiet. Gelegentlich fallen Abend- und Wochenendeinsdtze an. Im Rahmen einer
Jahresarbeitszeitregelung sind Sie bereit und in der Lage, den Schwerpunkt Ihrer Tatigkeit im Jahres-
verlauf mit einer gewissen Flexibilitdt dem unterschiedlichen Arbeitsanfall anzupassen.

Arbeitsbeginn: baldmdglichst, nach Vereinbarung

Interesse? Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung bis Montag, 1. Januar 2024, gerne per Mail an
guido.wolfinger@historischerverein.li oder auf dem Postweg an die Adresse in der Fusszeile.

Fiir weitere Informationen stehen Ihnen die jetzige Geschaftsfiihrerin Cornelia Kranz-Bihler und der
Vereinsvorsitzende Guido Wolfinger zu den Geschaftséffnungszeiten montags und donnerstags gerne
telefonisch zur Verfligung, +423 392 17 47.

Offnungszeiten der Geschiftsstelle: Montag und Donnerstag
Historischer Verein flr das Firstentum Liechtenstein - Gamanderhof - Plankner Strasse 39 - 9494 Schaan
Liechtenstein - T +423 392 17 47 - info@historischerverein.li - www.historischerverein.li
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